
คู่มือสําหรับประชาชน : การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําสั่ง
รับคําขอรับใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลเมืองกระบ่ี อําเภอเมืองกระบ่ี จังหวัดกระบ่ี กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้รับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ี์จะแก้ไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการให้แตกต่างไปจากที่ได้รบั
อนุญาต ต้องยื่นขอแก้ไขเปลีย่นแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
2. ต้องไม่ขัดตอ่กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เชน่ กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาต ิเป็นต้น 
 
3. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการคํานวณ ต้องมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
 
หมายเหตุ : 
 
1. หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคํา
ขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผูย่ื้นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่
กําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดาํเนินการ
แก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
 
3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั้งน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลใหท้างไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตัวท่านเองให้
ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์สําหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณย์ีไทย จํากัดกําหนด 
 

 
 



2. ช่องทางการให้บริการ 
 

 สถานที่ให้บริการ 
กองช่าง สํานักงานเทศบาลเมืองกระบ่ี 
292 ถนนมหาราช  
ตําบลปากนํ้า อําเภอเมือง จังหวัดกระบ่ี  
โทร.075-611034-109 
เว็บไซต์เทศบาลเมืองกระบ่ี : www.krabicity.go.th   
เฟสบุ๊คกองช่าง : facebook/กองช่างเทศบาลเมืองกระบ่ี 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วันทําการ 
 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนด และส่งเรื่องให้สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วันทําการ เทศบาลเมืองกระบ่ี 
อําเภอเมืองกระบ่ี 

จังหวัดกระบ่ี 
 

2) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคาํขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น 
- แผนผังโดยสงัเขป  
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ 
ระบบท่อนํ้ามนั ระบบท่อดับเพลิง ระบบบําบัดนํ้าเสียหรือ
แยกนํ้าปนเป้ือนนํ้ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย  
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า   
- สิ่งปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี  
- รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วันทําการ เทศบาลเมืองกระบ่ี 
อําเภอเมืองกระบ่ี 

จังหวัดกระบ่ี 
 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สว่นท่ีรับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทําการ เทศบาลเมืองกระบ่ี 
อําเภอเมืองกระบ่ี 

จังหวัดกระบ่ี 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มอํีานาจลงนาม) 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอํานาจและ
ผู้รับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท้ีดิ่น กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธใิช้ท่ีดิน หรือหนังสือ
ยินยอมให้ใชท้ี่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานท่ีมีหน้าที่ดูแล
และรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9) 
 

สําเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมโยธาธิการและผังเมือง 

10) 
 

แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง ระบบความ
ปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อนํ้ามัน ระบบท่อดับเพลิง 
ระบบบําบัด    นํ้าเสียหรือแยกนํ้าปนเป้ือนนํ้ามัน ระบบอุปกรณ์
นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตราย   จาก  ฟ้าผ่า และ
สิ่งปลูกสร้างอืน่ แล้วแต่กรณี 
ฉบับจริง 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรง และระบบ ที่เกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
13) 

 
สําเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสําเนาแผนผังท่ีได้รับอนุญาต
ทําทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสว่นบุคคล 
หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสําเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาต
ทําสิ่งลว่งล้ําลาํนํ้า ให้นํามาย่ืนก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

14) 
 

อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองช่าง สํานักงานเทศบาลเมืองกระบ่ี 
(หมายเหต:ุ (292 ถนนมหาราช ตําบลปากนํ้า อําเภอเมือง จังหวัดกระบ่ี 
โทร.075-611034-109 
เว็บไซต์เทศบาลเมืองกระบ่ี : www.krabicity.go.th  เฟสบุ๊คกองช่าง : facebook/กองช่างเทศบาลเมือง
กระบ่ี 
))  

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 19 
เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 0 2794 4111 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่น แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. 
๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหตุ 
 
 รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติมที ่4-7 เเละ 10 ใช้เฉพาะกรณท่ีีเก่ียวข้องเท่าน้ัน 
 

 
ชื่อกระบวนงาน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับ
ใบอนุญาต)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน กรมธุรกิจพลงังาน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเตมิ และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ. 2556  
  
4)กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
  
5)ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เร่ือง กําหนดสถานทีแ่จ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานที่ยื่น แบบคําขอ 
และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
  

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่



6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดใหม้ีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้
ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัตคิวบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถ่ิน 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: ไม่มี 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉล่ียตอ่เดือน 0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สดุ 0 
 จํานวนคําขอที่น้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: สําเนาคู่มือประชาชน การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  บุญชัย 
29/10/2015 09:32 
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